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¢Como empezar?

Estimado(a) alumno(a), la “guia de estudio” es una herramienta que te brindard recursos
de estudio, para que tengas apoyo durante el proceso autodidacta en este sistema de
bachillerato no escolarizado. La guia no reemplaza al liboro de texto, pero es una
herramienta para facilitar el aprendizaje.

Se compone de diferentes secciones:

@)
U Actividades: son ejercicios que podrds llevar a cabo para complementar la lectura
de los conceptos clave.

o
Recurso: son en su mayoria ligas que te redirigirdn a una pdagina de apoyo, puede
contener informacidon adicional o ejercicios digitales interactivos.

D Glosario: contfiene la definicion breve y concisa de algunas palabras que se
consideran importantes en la lectura.

Q0

o £

O{@D Para reflexionar: este apartado plantea preguntas que desarrollardn tu pensamiento
critico, mediante lecturas, estudios de caso, etc.

Las secciones anteriores construyen tu guia de estudio y son fundamentales, pues estdn
pensadas en funcidn de las competencias a desarrollar de este plan modular; por lo cual te
extendemos una amplia invitacion a utilizar todos estos elementos para que sean de
provecho en este trayecto.

Al finalizar cada unidad habrd una autoevaluacion, donde podrds poner a prueba tu
conocimiento. Ademds de servir de refuerzo prdctico, te hard saber si estds listo para tu
examen del mddulo. jMucho éxito!
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Unidad 1
I

Las TIC en la sociedad
1.1 Tecnologias informaciéon y comunicacion

Las TIC en la sociedad

La evolucion de las TIC Las TIC como factor de progreso : :
; g 3 Las TIC y la sociedad educativa
en las relaciones interpersonales en la sociedad
—— Medios de comunicacion — Recursos impresos y digitales ——  Recursos audiovisuales
— Documentos electronicos —— Documentos electronicos ——  Documentos electronicos
— Presentaciones electronicas — Hoja de calculo - Hoja de calculo
—  Elementos multimedia —  Elementos multimedia — Presentaciones electronicas

Los medios de comunicacion hoy
Los medios de comunicacidon han evolucionado dia con dia. El teléfono es uno de

los medios que mds facilitd el contacto inmediato entre las personas y que permitid
comunicarse en cuestion de minutos enfre unos y otros.

Otro de los avances tecnolégicos que sin duda (s
ha impactado y favorecido el desarrollo de la @mﬁé
sociedad de la informacién y el conocimiento es el
internet. El intfernet es una red de computadoras

conectadas entfre si y brinda diferentes tipos de
servicios:

FTP/ P2P Transferencia de archivos
entre computadoras.
SMTP Correo electrénico.

Telnet Acceso remoto a otfros
equipos.

HTTP Mejor conocido como
(www) por sus siglas world
wide web; permite las
transferencias de
informacion.
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sHas ingresado a una pdagina web escribiendo la direccién en la barra de tu navegador, ya sea
en celular o PC?2 Intenta con el siguiente link para que practiques, ya en la pdgina da lectura a los
avances en las Tecnologias de la Informacidén: https://www.gob.mx/sct/prensa/en-mexico-hay-74-
3-millones-de-usuarios-de-internet-y-18-3-millones-de-hogares-con-conexion-a-este-servicio-
\ endutin-2018-196013%2idiom=es )

Q0
o)) e
EeE

La comunicacion escrita también ha evolucionado. El correo sirvid durante anos
para mantener contacto e informarse de lo que pasaba en un lugar u otro. Gracias al
internet, hoy el correo y la mensajeria solo la utilizamos para enviar paquetes a ofro destino.

Para reflexionar:

1.2 Navegadores de Internet

Para acceder a toda la informacion
disponible en la red, necesitas contar con
una computadora con acceso a Internet y
un programa navegador. En la actualidad
hay disponibles una gran variedad de
programas informdticos, ente ellos: Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome,
Safari, Opera; estos facilitan la bUsqueda de
documentos que se publican en internet y
también para localizar sitios para que su
ubicacién esté al alcance del mundo.

El navegador que se encuentra instalado de manera predeterminada en una
computadora Windows es Internet Explorer, en este ejemplo usamos Google Chrome,
aungue la mayoria tiene los mismos elementos. Estos son los principales elementos de un
navegador de internet:

Maximizar| |Cerrar

s e ;/*

Barra de direcciones Minimiz. tamafic.

-

A continuacién, revisa con atencion la funcidén de dichos elementos:

Minimizar: Cierra temporalmente la ventana del programa, conservando la informacion.
Maximizar: Permite hacer que la ventana ocupe toda la extension de la pantalla.
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Cerrar: Termina el frabajo con el programa sin guardar la informacion.

Barra de direcciones: Se escribe el URL (direccion web) o palabra u oracion de busqueda.
Afrds: Permite regresar a la pdgina consultada anteriormente.

Adelante: Funciona solo en caso de que la pdgina no sea la Ultima visitada, redirige hacia la
gue consultaste “después”.

Cargar de nuevo: Carga nuevamente la pdgina actual.

Marcadores/Favoritos: Permite almacenar un listado de pdginas mds utilizadas o de interés.

1.3 La navegacion en la pagina de internet

Una vez que has llegado a la pdgina que te interesaba, la revision de la informacion
se hace por medio de elementos de interaccién, pueden ser:

Textos resaltados, botones o imdgenes que, al colocar el
Hipervinculos apuntador sobre ellos, cambian su forma a una mano y al
dar clic sobre ellos llevan al usuario a ofra pdgina.
Menus iﬁ“ Mediante ellos puedes elegir alguna de las posibilidades
(Argentin . .z
desplegables  [e=i ofrecidas para acceder a ofra seccién o tema.

Chile
Colombia

de opciones México

Opcion seleccionada

Cajas de texto Dentro puedes escribir algun texto o dato que servird para
acceder a otra seccion de la pdgina que se estd visitando,
o realizar una busqueda de la misma.

ments/ Suggestions

]

1.4 Programas ofimaticos

Para muchas ocupaciones laborales los programas que se requieren para controlar,
procesar datos, generar documentos escritos, realizar disenos, etc., se emplean programas
ofimdticos que son de apoyo para realizar esas tareas.

@

Actividad 1:

Consulta las pdginas 28 y 29 de tu libro de texto y coloca en los recuadros las funciones para
cada uno de los siguientes programas ofimdaticos...

r A

\ J

M6 Tecnologia de informacién y comunicacién 7



/.

N

B |

Para reflexionar:

Para la siguiente informacién se recomienda practicar con una PC que tenga
programa Office.

1.5 Trabajando con un procesador de texto
A continuacion se revisardn las funciones mds importantes para trabajar en un documento.

1. Configurar pdgina del documento:
En el apartado de “Disposicidon” se puede configurar la pdgina de acuerdo a la

orientacion, tamano (ya que para su impresion puede ajustarse en distintos formatos).
Los mdrgenes de un documento nuevo ya estdn configuradas en modo “Normal”, es
decir, gue miden 2,5 cm en los bordes superior e inferior y 3 cm en los bordes derecho e

izquierdo.
Archivo Inicio Insertar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer?
@ p“ IE = Saltos ~ Aplicar sangrfa Espaciado [ |Z Alinear ~
M3 ori D 5n Tamafio Col [ Numeros de linea ~ 3= Izquierda: 30.64 1< ‘12 Antes: ,D pt 2 i b D I[;i
argenes Orientacién Tamario Columnas . T s — anel de
v - v ~ b% Guiones =% Derecha: IO cm ~ | %= Después: |0 pt & seleccién
~ Parrafo = Organizar
<

Configurar pagina

2. Guardar documento:
Es importante tomar la precaucién de ir guardando el documento de manera

periddica para ello busca la opcidn:
Archivo > Guardar como > Examinar > (elegir carpeta donde desees guardarlo y

ponerle nombre con el cual lo identifiques).

3. Capturar informacion:

Archivo [IDNSEMM Insertar  Diseio  Disposicion  Referencias Q  ;Qué desea hacer?

Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda

= = <la | = S | i (e [ £ Buscar ~
Century Gothic_~|[12_~| A° A" Aa S~ =5 =% 2 9| | asppcer| AsBbCol AaBbCcl AaBbcel AaBE AaBbC % i
%
Pegar = 2 DL Ay - ===l%=: | &~ 7 Nor TPsrafo.. T spa... ¥ Tabk 1T Trulo 1 =
P ot Coparfomate | N K £ v x x| A- ¥ A - _} 1= y « i Normal | TPérafo... 1Sinespa.. TTablePa.. T Textoin. o1 2| |\ suteccionar «
Fuente 59 Parrafo = Estilos 5 Edicién

Portapapeles
L S S PR RERE PYRT PURE DURY SURE AN
A

Para comenzar con la redacciéon del nuevo trabajo y personalizarlo, en la opcidn de

“inicio” encontrards la pestana de “fuente” y “pdrrafo”, donde podrds modificar el
M6 Tecnologia de informacién y comunicacién 8
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tamano, color y tipo de letra. En “pdrrafo” estdn las opciones del diseno del parrafo y la
alineacion, “izquierda™ “derecha” “justificado™.

Alineacion del texto

Izquierda Centrar Derecha Justificado

Oftras funciones:

“Insertar”

Archivo  Inicio [LESISN Disefio  Disposicion  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda @  ;Qué desea hacer? =
S < e (7 - - + e = = -
B Portada “\‘ 5 Formas » @&, Captura £J5 Obtener compiementos W 2 i [7) Encabezado A= = 4 TU Ecuacién
] Pagina en blanco " g ! ) SmartArt Wikipeds Vincakes | ¢ - . [2) Pie de pagina ~ R B €2 Simbolo ~
abla | Imagenes . Wikipedia omentario uadro de
¥=| Salto de pégina 3 5 11 Gréfico 9 Mis complementos v [%) Nimero de pagina ~ tatoy =v [~
Péginas Tablas llustraciones Complementos Multimedia Comentarios | Encabezado y pie de pagina Texto Simbolos ’

L S SRR VIR RURS EERY SRS SURY SUREANRE BURE RO AR AR R N LR LR e

Esta pestana servird para organizar la informacién de un documento. Cuando se

requieraq:
Elemento Funcidon
Tabla Enlistar,
clasificar
Usar
diferentes colores y graficos
estilos
www.Insertarvinculos.com
h
También  podrds editar el = ™ Bucdbezado
encabezado y pie de pdgina. Estos se =
usan para la numeracion de las =
pdginas, y agregar informacién clave Pie de pigina |-

como fechas o autores.

Para personalizar el trabajo con un titulo apropiado, ve a “Diseno™:

Archivo  Inicio  Insertar [ENESMMM Disposicion  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué desea hacer? ()
E Titwlo | TTULO  Telo o Tl TAULO Tl T TiTuLo e L A = Espaciado entre parrafos ~ N 1 l N
. o : . i) e - e |~ [©] Efectos ~ = s
Temas ==r= _ Colores Fuentes Marca de Colorde  Bordes
v e = M [T . @ Establecer como predeterminada agua - pagina - de pagina
Formato del documento Fondo de pagina A
. CUIC SN I ' l“l‘?l‘] DO R R O O TR S | DS ¢ TR » TR0 & TR C TR L 161 1 17 A8

M6 Tecnologia de informacién y comunicacion 9



En la ficha de diseno se encuentran las posibles combinaciones de tipos de letra, tamanos y
colores varios para los diferentes tipos de texto que se pueden readlizar en un documento.

QO
ol ])©°
o aa®

Para reflexionar:

Si quisieras hacer un formato de periddico 3Qué fuentes, colores, alineacién de
texto usarias? Con los conocimientos que tienes hasta ahora puedes intentarlo.

“Referencias”
Una bibliografia es el listado completo de todos los materiales empleados para realizar

Archivo  Inicio  Insetar  Diselo  Disposicién o Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda Q@  ;Qué desea hacer?

12 Agregar texto - 531 Insertar nota al final ;D 5[5 Administrar fuentes % [ Insertar Tabla de ilustraciones 4‘ 5 [ Insertar indice

El o AB
[ Actualizar tabla A% Nota al pie siguiente ~ 3 Estilo: |APA -
Tabla de Insertar Buscar | Insertar Insertar Marcar

contenido ~ nota al pie cita ~ E 1y Bibliografia - titulo =] Referencia cruzada entrada

Tabla de contenido Notas al ple | Investigacién Citas y bibliografia Titulos Indice
R 10021030 114.1.8 7 8 3 )

A

L 12011301 1401 150 1 160 1 17 4HIBN NS

un frabajo, aparece siempre al final del documento. En la mayoria de los programas de
procesadores de texto, verds la opcidon de emplear un formato de bibliografia. En esta
ficha de referencias, ademds de organizar las citas, también se puede colocar el indice,
tabla de contenido, tabla de ilustraciones que integran las fuentes de las que se recabd la

informacion.

1 M "
Revisar
Ortografia e
Archivo Inicio Insertar Disefio Dispasicién Referencias Correspondencia Vista Ayuda Q #Qué desea hacer? A
ABC o rimes CI';: g, -I: ' Comentario de lapiz B J Lv ‘I Omitir una vez | | Eliminar
. ABE - Id Seguim = r 5
fgr::’?‘:tf“:ﬂ BES Contar palabras .,LEL"T.!T(.TEZ foma m:»:::ﬁﬂ sl L) "C{PWE Comparar || (Ninguna sugerencia)
Revisidn Accesibilidad Comentarios Cambios Comparar
L LN SN [IEh RN SNEY YN 1:6 1 T1:8:01:9
Como su nombre lo dice, la ficha sirve para revisar
generdlidades del archivo. El botdn mas utiizado es el de
Palabra repetida

“Ortografia y gramdatica”. De manera automdtica se detectan los
errores ortogrdaficos, los cuales se observan con una linea roja o
azul debagjo de la oracién o palabra. Al darle click, aparecen uno
a uno lo que se necesita corregir. Si presionas “omitir una vez” el
error serd descartado conservando su ortografia.

1.6 Excel/hoja de calculo

Otro de los programas ofimdaticos es Excel, el cual procesa la

informacion mediante “hojas de cdiculo”. Observa los principales
elementos:
1) Celda: Se conoce como celda activa a aquella en la que se
van a anotar los datos. Se tiene que dar “enter” para fijar el contenido
en esa celda y avanzar hacia otfra, también se puede seleccionando
otfra con la ayuda del mouse o las flechas del teclado.

M6 Tecnologia de informacidén y comunicacién 10



O St Nl v e
1 ice | Bt Dibedusbnne  Mwas  Dilot Rems s B - =%
J:E :1 Cuitn S A A | o || SR it bt — Fiz -] _‘5 T :i.- f__l;::::‘ 2( #
Pegse ([ e Ace (NN NP S Comena yeamane = - e [0 | Peemete Db tarenty ikl de | inecter Mieear Femate | o L Ot By

Frmapaprs Fiamrrie ¥ Almswrian tivmern 5 [ &

4 - K Barra de edicion o de formulas - |
l | i i i M .

Celda
6 activa
- Columnas
_.I!
11 \ ﬂ
Filas 5 Celdas
in
19
it
23
-: a koM Wojal | Hoald RS il

Botones de navegacion Etiquetas de hojas

de libro

Ancho: 14:14 (104 pixeie) Es posible readlizar la 4
4 A B c D Ny 1
T : seleccion de una

2 columna o renglén,
. dando un click sobre =]
. <
- el encabezado gris de
6 cada uno de ellos. ¢

[ ]

Alto: 43.50 (58 pixeles)

Libra2 - Excel
Insertar  Dispasicion de pdgina ~ Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q@ :Qué desea hacer?
rY . | = p . fm mal - =
0 Calibri - A A =|=| ¥~ 22 Ajustar texto General !l?\ _‘_.J _‘)
Pegar NKS§-|E-|&-A-|===|=2=|Ecombinarycentir ~ | $ ~ % oo | % 3 Formato  Darformato Estilos de
v a . condicional ~ comotabla ~ celda +
Portapapeles Fuente [} Alineacién : Niimero [F1 Estilos

Insertar y eliminar celdas. Cuando se desee agregar una
columna a la izquierda de ofra, se selecciona el encabezado
de esta Ultima y se utiliza la ficha “Inicio” con la opcidn:
Insertar> Columnas de hoja> del grupo de herramientas celdas.
Tamano de las celdas. Para cambiar el ancho de una columna
o renglon se ubica el apuntador del mouse en las lineas que se
encuentran enfre los encabezados de dos columnas o

renglones. @
Actividad 2: \

Vamos a practicar el uso del Excel, observa la siguiente imagen e
identifica el rango de celdas. Por ejemplo, podemos decir que el
rango A1:C2 estd conformado por las celdas A1, B1, C1, A2, B2y C2
(observa el ejemplo). Al momento de interpretarlo podemos hacer

referencia a las celdas que van desde Al hasta la C2. Ahora colorea
elrango de celda B1:E3

) ,

M6 Tecnologia de informacién y comunicacién

Belnsetar - | X - A
5 A d
Fx Eliminar ~ | [§ ~
o Ordenary  Buscary
] Formata ~ *filtrar~ seleccionar
Celdas Edicién ~
Archivo [UUSCMM Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas]
o, M . v =
) LV Calibri 11 ~|A A ==g
P = » Se—
a?al ” N K § .~ . »- A~ =
Portapapeles 15 Fuente [F!
a1 4 f
Calibri ~|11 ~ A" A" $ ~ 9% o000 B
NK=D- v R I
- il D E
|
i| Buscar en los meniis
¥ Corar
<E® Copiar
¢ iy Opdciones de pegado:
o
i [
1 Pegado especial,
1 Insertar
1 Eliminar
1 Borrar contenid
1
3 (5] Eormato de celdas
1 Alto de fila
1 Ogultar
1 Mogtrar
2]
19|
20|
21|
221 L
Hojal ®



Ejiemplo:

Marca aqui las celdas:

H ©- Libral - Excel Inic. ses. H ©- Libro1 - Excel Inic. ses, = =
Archive BETOE Insertar D,m icién de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista Q @ Archivo [NUUSEM Insertar  Disposicién de pigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué
= X% Calibri FZ Formato condicional & [, "D % Calibri = FZ Formato condicional ~ & Ii
= B~ | N K 5~ f5# Dar format tabla ~
® Nk & Almeacwén Nimero {7 Dar formato como tabla Celdas | Ediv Pegar = e Alineacién | Nimero ? o foimato coma tehie Celdas | Edic
- B~ |[&- .ﬂ. M (27 Estilos de celda ~ = . ¥ el A~ v B (7 Estilos de celda ~ = ]
Portapapeles = Fuente = Estilos Portapapeles 5 Fuente 5} Estilos
F10 b S 114
4 A B < D E |[E 6 H 4 A B D E | F G | H
1 1|
2 2
3 3]
4 4
5 5 |
6 6|
7] 7
s a
9 9|
o 10]

¢Como graficar?

Imaginemos que trabajas en una tienda y para realizar
promociones te solicitan llevar una estadistica de cudl es el
dia en el que hay mas venta.

En caso de que sigas estos
computadora, inténtalo paso a paso.
1. Coloca los dias de la semana en el rango de celda A2:A8

y del rango B2:B8 coloca el nUmero de personas que

ingresan a la tienda. Recuerda incluir los encabezados de

cada seccion. Observa que en el apartado de “fuente”
se remarcaron los bordes asi como el relleno de color de
las celdas A1y BI.

ejercicios desde tu

Selecciona todas las celdas con tu cursor y a continuacién
dlnge’re al apartado de “insertar” en “grdficos” y
columnas™.

De esta manera, automdticamente, aparece la

Archivo Insertar  Disposicién de pagi

'“'E] P4 Calibri v - =
Egy ~ N K S ~
Pegar @; K K Alineac
Sy B 2-aA- .
Portapapeles = Fuente (K]
E7 ¥ fe
V] A B €
Tos lciemes |
2 |Lunes 60
3 |Martes 41
4 |Miércoles 26
5 |Jueves 52
6 |Viernes 77
7 |Sabado 68
8 Domingo 74
g
grdfica del estilo

seleccionado. Recuerda que para personalizar cualquier trabajo se pueden insertar

titulos decorativos en insertar > texto > wordart.
3. Operaciones automatizadas en Excel:

Archivo [ Oisposicién depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda

Q  ;Qué desea hacer?

=

ganar

liJ| [ 2 3% Obtener complementos & 1? [ - v (B L0 R Vv T
Col 20

Tobla  Tablas dindmicas Tabla | lustraciones | gy ot Grificos e Lineas Columnas Pérdic

dindmica v recomendadas E recomendados
Tablas Complementos ﬂ_I-l } ’ Minigréficos
Al ¥ 5 Dia Columnas 3D
dn 58 189 g
4 A B C D E F o J K
2 Lunes 60 -
3 Martes a1 ;j | St Sy
4 Miércoles 2 o— | = 5= = | — =
5 Jueves 52 Barra 3D
6 Viemes 77 % - =
7 ssbado 68 = E
= *'—ﬂ
8 |Domingo 7 i =
° 70
10 60
n 50
12 0
13 30
14 I
15 L,
16 10
17 0
S Lunes ames  Miércoles  Jueves  Viemes  Sibado  Domingo
o

M6 Tecnologia de informacidén y comunicacién
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Para + sumair, - restar, * multiplicar
y dividir de manera sistematizada se b=
puede infroducir una funcién. En :
primer lugar debemos situarnos en la

barra de férmula. Una vez que hayas = d B
puesto "“=" seleccionas la primera 4 A 8
celda, seguido de la operacién que éL Sem; o
desees redlizar, en el caso del ¢ were —
ejemplo es “+", suma, y a gy =
continuacion damos click a la § i, -
siguiente cifra. En la celda elegida

para ingresar la funcién se arrojard el =

resultado. B

PowerPoint

B |

Disposicion de pagina

PowerPoint es un programa que permite disenar
electronicas cuya finalidad es fransmitir informacion de una manera
visualmente atractiva para el espectador. Te mostraremos algunas
funciones bdsicas que te permitirdn generar una presentacion. Al abrir el
programa aparece una diapositiva con diseno de fitulo y subtitulo.
Puedes empezar explorando diversas fuentes y tamanos

Librol - Excel

Q Quéd]

Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda

Alineacién Nimero
=E3+B3
D A E F G
Semana 2
w "
Lunes | 68| =E£3+83
Martes 57
Miércoles 63
Jueves 30
Viernes 22
Sabado 39
Domingo 45

presentaciones

£ buscar

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

1. Vista

Las diferentes maneras en que se puede editar la presentacion los puedes editar en el
apartado de “vista”. En la opcion “normal” ya estd predeterminada y no genera ningun
cambio. Las otras vistas permiten editar notas o esquematizar la presentacion.

Presentacién] - PowerPoint

H B =

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Presentacion con diapositivas Grabar Revisar

Ayuda  Q  ;Qué desea hacer?

Animaciones
[ Regla

— :
B B |,

i} | Lineas de la cuadricula
Patrénde Patronde Patrén | _ Notas
[ Guias

=0 l 1 @ ‘*‘
=0

Normal| Vista  Clasificador Pagina Vista
[ Esquema de diapositivas de notas Lectura | diapositivas documentos de notas

Vistas de presentacion Vistas Patrén

B|Q &
Zoom Ajustara

la ventana

Mostrar & Zoom

== [ Organizar todas E‘q =
O 3 Cascada . =

Nueva ‘ Cambiar  Macros
i Blancoy negro | yentana 50 Mover divisién  yentanas ~

cala de grises

Color o escala de grises Ventana Macros
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2. Insertar multimedia

Imagen Grafica Audio y Video
Insertar >imdgenes> este 1. Abrir documento Excel Insertar>video> Este
dispositivo> donde se tiene la dispositivo (o como
Se genera una carpeta grdfica hipervinculo)
nueva o se elige un 2. Dar click derecho y Seguido aparece una
destino a donde salvar la “copiar” imagen previa del video
presentacion. También se 3. Dar click derecho en y estard disponible en la
pueden elegir desde la lugar de la presentacion para
web. presentacion y “pegar”. reproducirse.

O Q) o

Video Audio Grabacién
4 ~  de pantalla

Multimedia

3. Diseno
En este apartado hay algunos estilos de fondo para mejorar el aspecto visual de la

H O B - Presentacion] - PowerPoint Inic. ses. = =

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Grabar Revisar Vista Ayuda Q {Qué desea hacer?

Aa Aa Aa Aa ﬂ Aa D ] &k
..... el ey ree——p mmmmn ||| me—— _ | Tamaiiode Darformato

dhapci «  alforits

o e Bron
presentacion. Cuando se desea aplicar disenos con combinacidén de colores, tipos de letfra,
imdgenes, etc., se usan los estilos incluidos en el programa a través de la ficha “disefo” en el
grupo de herramientas “temas”. Alli mismo se encuentran al darle click al menu desplegable de
“variantes” se encuentra disponibles las opciones “colores, fuentes y efectos”.

4. Animacién

La animacion de diapositivas se refiere a la forma en que van a apareciendo los
distintos elementos de una diapositiva.

La fransicion de diapositivas se refiere a la forma en que el programa cambia de una a

ofra diapositiva. Para asignar un efecto de fransicion a una diapositiva se utiliza la ficha

H ® = Presentacién] - PowerPoint Herramientas de dibujo Inic. ses. (3] =
Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacién con diapositivas Grabar Revisar Vista Ayuda Formato de forma Q  ;Qué desea hacer?
< + 24 Panel de animacién [ ] Reordenaranimacion
x| Kk r W %W Kk k| k .
Vista Ninguna Aparecer Desvanecer  Desplazar h... Flotar hacia... Dividir Barrido = Agregar

previa v animacién v )
animaciones donde se define el efecto que se desea aplicar, por ejemplo, la velocidad de
cambio, el sonido asociado vy si el avance serd con el mouse o después de un determinado
tiempo.

Presentacién! - PowerPoint Inic. ses m -
Archivo  Inicio  Insertar  Disefio [ENEUEISSNSRN Animaciones  Presentacion con diapositivas  Grabar  Revisar  Vista  Ayuda O ;Qué desea hacer?
— —_— — — — — - — ), Sonido: |[Sin sonido] |~ | Avanzara la diapositiva
4 : |
() e 5 | <> o5 | 1 | :

|_| | e & L] = 1O D Duracién: (0200 2| [ Al hacer clic con el mouse

i 5 a r Mostra Barras a — - —
Ninguna | Desvanecer Empuje Barrido Dividi fostrar Cortar Barras aleat Forma =) Aplicara todas [ Después de: [00:0000 2]

Vista previa Transicién a esta diapositiva Intervalos
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1.7 Las TIC y la sociedad educativa

Durante los Ultimos anos se han ido incorporando las tecnologias en el aula. A
continuacién te presentaremos algunas de las funciones que te pueden ser de utilidad
para la vida laboral o estudiantil.

la computadora e integrarlo a
presentaciones, peliculas etc.

Recurso Funcion Extension Imagen de referencia
del archivo

Imdagenes Ingresa al navegador Google y en el | Jpg.joeg & Propicdades de Coptra x
menu superior elige la opcidn de Gif Gonerl | Sequidad Detlen | Verones rtscres
im&genes. En la caja de texto escribe | Png - o
lo que desees buscar por ejemplo Tif R R .
“autos” puedes ser mds especifico
para obtener resultados concretos.

Video Por medio de una cdmara o teléfono | Mkv el e K et %
celular puedes hacer tus propias Avi e, PN —
grabaciones. Una de las plataformas | Mp4 . —_
de video mds conocidas es Youtube | Mov ;:pmrp —

y en el navegador puedes encontrar | flv
pdginas que permiten descargarlos.

Grabacion | La grabadora de voz se encuentra en | Wma S Propiedades: VID_20190320_191158

de el sistema operativo de Windows. Wav General Detales  Versones anterores

narraciones | Inclusive se puede grabar en el Mp3 5| VID_201903%_ 191158

o musica celular para después descargarlo en

Tipo de archivo: Archivo MP4 (.mp4)

Se abre con:  Peficdas y TV

sSabes qué significan esas extensiones? Cada una refiere a un tipo de archivo y a
continuacién te dejamos los mds relevantes:
Jpg, jpeg: Formato de imagen que se puede comprimir en un alto porcentaje para crear
archivos ligeros.
Gif: Archivos de poco peso, permite hacer tfransparencias en las imdgenes y guardar las

animadas.

Png: Formato de archivo que maneja mayor nUmero de colores y permite hacer
transparencias en las imdgenes.
Tif: Archivo estdndar de alta calidad compatible con varios sistemas operativos.
Wma: Archivo de sonido para utilizarse en reproductores multimedia de Windows.
Wav: Formato de audio digital sin compresion disenado para sistemas Windows.
Mp3: Archivo de sonido comprimido sin que el oido humano detecte las diferencias
causadas por la compresion de alta calidad y menor tamano.
Mp4: es un formato de almacenamiento de archivos multimedia ampliamente utilizado

para almacenar video y para transmisiones.
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Autoevaluacion Unidad 1

Avance tecnoldgico que ha permitido el desarrollo de la sociedad de la informacion y el
conocimiento el cual funciona a través de una red de computadoras conectadas entre
si y brinda diferentes tipos de servicios como http, telnet, correo electréonico etc.

Chat

Internet

Procesadores de texto

Programas informaticos

Son textos resaltados que permiten redireccionar al usuario hacia otra pagina:

Hipervinculos

MenuUs desplegables
Cajas de textos
Bibliografia

s Qué programa utilizarias si en alguno de los mddulos se te solicitara redactar un
resumen digital de un texto del libro?

Word
PowerPoint
Excel

Notas

2Qué apartado necesitarias consultar para modificar el titulo a un texto de Word con
fuente “Times New Roman” a 12 puntos?¢

Correspondencia

Vista

Revisar

Inicio

Juan requiere llevar el cdiculo de los productos vendidos de su tienda durante la
semana en una hoja de cdilculo. Si necesitara saber el total de refrescos que vendio,
squé férmula tendria que ingresar en la barra de férmulas?

A A B C D E F G H

1

2 Lunes Martes Miércoles |Jueves Viernes

3 chocoate 6 3 1 8 1
4 papas fritas 5 4 6
5

6

refresco 14 76 32 13 10

-l Total
=C3+D3+E3+F3+G3 (o autosuma ) .)

C3=TOTAL

=C3-D3

=C3*D3
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é.

Tono estd realizando su tesis: uno de los elementos de la edicidn del documento que
necesita incluir es el indice, pero las hojas no tienen nUmero. 3A qué opcidn necesita
recurrir para incluirlas?

a) Numerar hoja por hoja

b) Insertar> numeracion de pagina

c) Insertar> pie de pdgina

d) Referencias> tabla de contenido> tabla de contenido automdatica

Completa las siguientes afirmaciones con el concepto correcto tomando en cuenta que se
utilizan en PowerPoint:

7.

10.

Se refiere a la forma en que el programa cambia de una a otra dispositiva:
a) Transicion

b) Animacion

c) Efecto

d) Diseno

Se refiere a la forma en que van apareciendo distintos elementos de una diapositiva:
a) Transicion

b) Animacion

c) Efecto

d) Diseno

Relaciona correctamente cada extension con el tipo de archivo:

l. Imagen a) Mp3
Il. Video b) Smip
. MuUsica c) Mp4
d) Png
ld, b, lllc
lc, lld, llla
Id, llc llla
la, b, lllc

ldentifica cada una de las afirmaciones escribiendo F si es falsa o V si es verdadera:

__ El correo permitid mantener el contacto e informarse de lo que pasaba en un
lugar u ofro

__ Actualmente solo se utiliza un navegador para todos los usuarios el cual esta
instalado de manera predeterminada

____Los programas ofimdticos solo pueden utilizarse en el dmbito laboral
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Unidad 2
B

Redes Sociales

Redes sociales

El individuo en Internet Mi comunidad en Internet La sociedad del Internet
— Medios de comunicacion — Medios de comunicacion — Medios de comunicacion
——— ———— —_—
— Recursos digitales —  Recursos audiovisuales | - Recursos impresos J
— 7 Documentos electronicos J — Presentaciones electronicas J 1 Hoja de calculo J
L L

Elementos multimedia j Elementos multimedia | L Elementos multimedia J

2.1 El individuo en internet

Hasta hace pocos anos, cuando uno deseaba adquirir un producto o solicitar un
servicio se consulfaba la “Seccidon Amarilla”, que era un directorio comercial
repartido de manera gratuita. En la actualidad, la forma de negocios ha cambiado
pues ahora esta informacion se puede consultar desde internet:

1. Pdginas informativas de empresas. Aqui se pueden revisar los productos o servicios
anunciados desde pdaginas web.
2. Tiendas en linea. Se puede comprar en linea con cargo a alguna tarjeta débito/crédito.

Seguramente ya has consulfado antferiormente cuando has necesitado de algun

articulo o contactar a alguien para realizar un trabajo de obra. Una fuente que puede ser
de utilidad es el blog, estos son espacios que los internautas abren con la finalidad de dar a
conocer sus puntos de vista, reflexiones y experiencias sobre los temas que les son de
interés. En los Ultimos anos se ha ido sustituyendo por diferentes plataformas como:
Instragram, Twitter, Facebook, TikTok, Telegram, entre muchos ofros mas.

Muchas de las actividades interactivas de internet, somos los foros o blogs, requieren

tener una cuenta de correo electrénico. Revisemos algunos conceptos bdsicos del mismo.

2.2 Correo electrénico

Es un servicio soportado en Internet que permite el envio y
recepcion de mensajes de manera rdpida. Existen muchos servicios
de correo electrénico a los que se puede acceder a partir de un
registro previo: Hotmail, Yahoo, Gmail, entre otros.
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©

Actividad 3:

Consulta la pdagina 79 de tu libro de texto y escribe para qué sirve

cada una de las caracteristicas.

7 N f N
Carpeta de bandeja de
entrada
. . A
4 7 Y
Carpeta de bandeja de
enviados
\ v " 7
r N 7
Carpeta de bandeja de
eliminados/ trash
\ 7 L y
4 N 7 N\
Carpeta de bandeja de
SPAM/
\ 7 L J
[ h r “
Lista de contactos
'\ S L J

Cuando te registras obtienes lo que se conoce como direccidon o cuenta de correo
electrénico, el cual estd integrado por los siguientes elementos.
nombre_de_usuarioj@t{ominio_del_proveedon;

Indica el nombre del buzdn, casi
siempre es seleccionado por el

usuario

T

|

Indica el lugar donde se
encuentra el buzon, por ejemplo:
hotmail.com

Elementos del correo electrénico

Inicio Ver Ayuda Mensaje

gmail.com
yahoo.com.mx

Equivale a decir “en”

Destinatario a
quienes se dirige el

Insertar Apl

| Calibri

Favoritos
Carpetas
£5 Bandejadeen.. 9014

3 Correo no deseado

mensaje : = 3=

2 ]
Outlook recomienda Microsoft Edge para ver el correo. Probar ahora

Para

A

Con Copia para
los destinatarios
que deben estar
enterados

Agregar un

Frase corta que describe el contenido

Con Copia Oculta, los

7 Bomadores 44 Aqui va el cuerpo

> Elementos enviados del correo

] Elementos eliminados

& Archivo

@ Notas Flowi  fz VB I U ovAvE = = s
P earrnnn m Descartar | ) e %

@ Actualizar a Microsoft 365
con Caracteristicas de

Outlook Premium

Bandeja de entrada

alo

destinatarios no son visibles
demds pero si pueden

ver gl contenido de correo

Bomrador guardado a las 04:28 PM
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2.3 Comunicacion al momento

La comunicacion sincrénica se da cuando dos
mds usuarios se encuentran en lugares distintos, pero
conectados al mismo fiempo, mientras que Ila
comunicacion asincronica se presenta cuando no hay
coincidencia en el fiempo y cada usuario realiza sus
actividades en la red en diferente momento. La
comunicacion asincrénica se presenta cuando no hay
coincidencia en el tiempo y cada usuario realiza sus actividades en la red en diferente
momento.

Los mensajes instantdneos son una forma de chat
gue ofrecen algunos proveedores de correo electronico
por ejemplo: Gmail, Messenger etc. Estos permiten
establecer una comunicacién escrita en tiempo real entre BVE =

LN e

dos o mds personas. %

2.4 La sociedad en internet

Redes sociales
sQué plataformas de redes sociales conocese Con el
surgimiento de redes sociales basadas en Internet se establecioé
la nueva forma de comunicarse. Gracias a ellas se puede
mantener en contacto con amigos y familiares e incluso
comunicarse con personas a quienes no se ve desde hace
mucho fiempo o se encuentran lejos de nosotros.

Caracteristicas generales de las redes sociales
La mayoria de este tipo de redes permite que el usuario coloque:

Foto de perfil: imagen que un usuario coloca como identificador.
Solicitud de amistad: Aviso que una persona recibe para noftificarle que otra
persona estd interesado en contactarle.
Seguidor: Persona interesada en conocer los mensajes que emite a través
de una red social.
En este servicio de red social en internet, los principales elementos son:

* La biografia, es el espacio donde realizas

facebook T8 la publicacién de lo que quieres compartir

e e e === con las personas que tienen acceso a fu

e o b g par Cofeccionar

perfil. En él puedes publicar textos, fotos y
enlaces a recursos de Internet como videos
o documentos.

48 Agregar una portada

Actualkzar informacion
Registro de actividad & ~

fotos Amigos Mas ~

Marce, Zen qué cudad vives? O estade @ rote B tugar L) Acontecimuents mportante

La lista de amigos, donde se registran las personas o empresas con las que
mantfienes contacto y de los que previamente has aceptado su amistad con el finde
generaruna red.
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* El perfil, que es el espacio en donde presentas informacién personal como tu
fecha de nacimiento, tu lugar de nacimiento, tu lugar de residencia, tus estudios o tu
trabajo. Este perfil estd protegido dependiendo de la seguridad que indiques.

* La seccidon de fotos, donde aparecen las imdgenes que has publicado y en las
gue puedes etiquetar a las personas que aparecen en ellas y que también tienen
una cuenta en la red social.

* El rengldn Buscar, donde podrds teclear el nombre de alguna persona a la que
deseas localizar y la red desplegard las coincidencias enconfradas entfre sus usuarios.
Cabe senalar que esta busqueda es la mds sencilla, pero a través del botdn Buscar
Amigos pueden realizarse busquedas a tfravés de mds datos.

* Los iconos Solicitudes de Amistad, Mensaje y Notificaciones indican de manera
visual cuando has recibido una solicitud de amistad, un mensaje y si alguien ha
comentado alguna de tus publicaciones, respectivamente.

* El acceso al chat, donde podrds encontrar a quiénes se encuentren en linea all

mismo tiempo que tU.

Para reflexionar:

sPuedes identificar la
mayoria de los elementos
antes mencionados de
k un perfil de Facebook?

J,

Connie Yang

Twitter es una aplicaciéon web ¥
gratuita de “microblogging” que relne @
las ventajas de los blogs, las redes
sociales y la mensagjeria instantdnea. Esta o
nueva forma de comunicacion, permite &
a sus usuarios estar en contacto en g
tiempo real con personas de su interés a traves de @ | Pk
mensajes breves de texto a los que se denominan = g cow i o
“updates” (actualizaciones) o ftweets, por medio de una
sencilla pregunta: 3Qué estas haciendo? La manera en
que funciona es la siguiente: los usuarios envian y reciben
M6 Tecnologia de informacidén y comunicacién 21
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Porcentaje

updates de ofros usuarios a través de breves mensajes que no deben superar los 140
caracteres, via web, teléfono movil, mensagjeria instantdnea o a través del correo
electrénico; e incluso desde aplicaciones de terceros, como pueden ser Twitterrific,
Facebook, Twitterlicious, Twinkle, y muchas ofras.

En la grdfica siguiente podrds observar qué porcentajes de la poblacion utiliza las redes
sociales.

92.3 90.6 92.6 94.3 94.6 94.2 93.4 94.1

Total 12 a 14 anos 15a 19 anos 20 a 24 anos 25 a 29 anos

Grupos de edad
u Whatsapp u Facebook w Instagram = Messenger = Youtube
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Autoevaluacion Unidad 2

Escribe a continuacion las redes sociales que mds utilizas:

Si durante tus clases en Prepa Abierta el asesor te solicita conectarse de manera
remota durante una videoconferencia, 3qué tipo de comunicacion se estd dando?

Comunicacion asincronica
Comunicacién sincronica
Chat

Comunicacion remota

A qué carpeta se van los correos que se eliminan?

SPAM

Trash
Enviados
Archivados

Observa el siguiente correo electronico redactado por un profesor y senala gqué
elementos le hacen falta para poder ser enviado correctamente?

New message R

0

subject

Estimados Estudiantes,

Mi nombre es Carlos Gonzdlez. Soy catedrdtico de Estadistica para
la Universidad XYZ. Este mensaje es para todos los estudiantes.

Se les solicita acudir el dia 15 de febrero a la platica “Etica y
profesiéon” dirigido por el rector Guillermo Garza Es indispensable su
asistencia

Atentamente,

Profesor de Estadistica, Universidad XYZ
carlosgonzalez@universidadxyz.edu.mx
4436541237

A U ® QY Save Cancel
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8.

Asunto y correo electréonico
Archivos adjuntos y firma
CCyCCo

Emoijis e imdagenes

Completa con el concepto correspondiente la siguiente informacion:

Los siguientes iconos corresponden a , que indican de manera visual
que se han recibido nuevas solicitudes, mensajes o interacciones con tus
publicaciones.

© »

a) Emojis
b) Fotos
c) Reels
d) Notificaciones

Para abrir una cuenta de Facebook o de cualquier red social, inclusive para realizar
compras en linea, como primer requisito se te solicita confirmar tu identidad a través
de:

a) Correo electréonico

b) Celular

c) Dispositivo electréonico

d) Cuenta de blog

Red social que funciona con usuarios que envian y reciben actualizaciones de otros
usuarios a través de breves mensajes que no deben superar los 140 caracteres, via
web, teléfono movil, mensajeria instantdnea o a través del correo electrénico; e
incluso desde aplicaciones de terceros:

a) TikTok

b) Youtube
c) Twitter

d) Facebook

Si en tus clases de Prepa Abierta en la pdgina oficial cargan un video con una clase
de “Las nuevas tecnologias” y envias comentarios al respecto para que a su vez el
asesor te retroalimenta durante el tiempo definido gDe qué tipo de comunicaciéon
estamos hablando?

a) Comunicacion asincrénica
b) Comunicacion sincréonica
c) Chat

d) Comunicacién remota
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9. Comunicacion escrita e instantdnea entre dos o mds personas por medio de
servidores como Gmail, Messenger, etc.

a) Comunicacion asincrénica
b) Comunicacion sincrénica
c) Chat

d) Comunicacion remota

10.Es el espacio en Facebook donde realizas la publicacién de lo que quieres compartir
con las personas que tienen acceso a tu perfil. En él, puedes publicar textos, fotos y
enlaces a recursos de internet como videos o documentos.

a) Biografia

b) Buscar

c) Fotos

d) Lista de amigos
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Unidad 3
I

La tecnologia digital

La tecnologia digital
l —
I |
Telefonia Computadora
—  Medios de comunicacion j=— Recursos impresos
— Recursos digitales I Documentos electronicos
— Hojas de cdlculo — Hojas de célculo
—— Presentaciones electronicas — Presentaciones electronicas
——  Elementos mutimedia Elementos multimedia con
archivo de audio

— Manejo de medios

3.1 La electrénica digital

Uno de los componentes fundamentales de las
computadoras son los microprocesadores y es la unidad de
procesamiento principal de un ordenador, es a si misma la
unidad mds importante, el cerebro de un ordenador.

En la actualidad las personas realizan diversas actividades por medio de su teléfono
celular ademds de la mds importante y la cual fue el primer uso que se le dio: las llamadas
telefénicas.

Evolucién de la Telefonia Mévil

AMPS GSM-GPRS-EDGE HSDPA - HSPA+ . LTE LTE Advanced

0 Kbps 240 Kbps 42 Mbps 300 Mbps 3 Gbps
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A confinuacion te presentaremos las caracteristicas de cada una de las
generaciones de celulares con respecto a la velocidad de internet y fransferencia de datos

indicados en la imagen anterior:

1G | Es la abreviacion para la telefonia mévil de la primera generacién. Esta se usd Unicamente
para llamadas en los primeros dispositivos que se crearon.

2G | GSM son las siglas de Global System for Mobile Communications (sistema global para las
comunicaciones méviles GPRS significa General Packet Radio Service (servicio general de
paqguetes via radio) y es una extension mejorada del GSM.

Permite la mensajeria instantdnea, los servicios de mensajes cortos (SMS) y multimedia (MMS)
y de correo electrénico y que estemos "siempre conectados', entre otras cosas.

3G | Tenia como objetivo facilitar la transferencia de archivos multimedia, la conectividad
permanente inaldmbrica y una velocidad hasta siete veces mas rdpida que la conexién
telefénica estandar.

4G | Mantienen una calidad de servicio de alta seguridad que permite ofrecer servicios de
cualguier clase en cualguier momento, en cualquier lugar, con el minimo coste posible

3.2 Funciones de los celulares

*Se puede sintonizar estaciones de radio.
eCompatible con el formato mp3 en descargas de musica.
eHay aplicaciones que permiten reproducir musica como Spotify el cual es es un servicio de musica,

pddcasts y videos digitales que te da acceso a millones de canciones y a otro contenido de creadores de todo el

mundo.

eActualmente se ha mejorado la calidad de las fotos, esto depende de los megapixeles que tenga.
Por ejemplo, uno de los celulares mds reciente con sistema IOS tiene 48 MP por lo cual podemos
deducir que la calidad de las fotos es alta.

Fotografia

eAlgunos dispositivos permiten video HD y larga duracion dependiendo de la capacidad del teléfono
celular

L Google Drive

iCloud

“La nube” en informdtica se refiere a un servicio que procesa y almacena datos por
medio de una red de servidores. Al usar la nube, ya no es necesario ningun ofro sistema de
almacenamiento de datos o hardware, es decir, se puede guardar o almacenar cualquier
informacién sin hacer uso del disco duro de una computadora, USB o memoria de
almacenamiento externo.

Sistema operativo en celulares
Una de las categorias de teléfono celular es la de los llamados smartphones o

teléfonos inteligentes. Las apps o aplicaciones madviles son programas creados para ser
ejecutados en los sistemas operativos de los smartphones, tablets o relojes inteligentes.
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Los sistemas operativos mdas populares son de Windows mobile, Android y I0S de
Apple.

o
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Para reflexionar:

Si tienes celular, sQué sistema operativo usas? Y 3Qué aplicaciones utilizas frecuentemente?

lera Generacion | Eran de gran tamano utilizaban bulbos, los
(Mediados de los  programas y datos se proporcionaban por

XX) medio de tarjetas perforadas.

2da Generaciéon Se ufilizan lenguadjes de programacion,
(1959-1964) aparece el fransistor.

3era Generaciéon | Estdn construidas con circuitos integrados por

(1964-1971) lo que se disminuyd su tamano, se amplid la
gama de lenguajes de programacion y se
abrié la posibilidad de ejecutar varias tareas

simultdneamente.

4ta Generacion Miniaturizacién de los circuitos integrados

(1971-80'S) (chips) lo cual aumenta su capacidad de
memoria favorece la disminucién del tamano
fisico.

5ta Generacion Computadoras equipadas con varios

A partir de los 80's | microprocesadores, variedad de

aplicaciones instaladas, posibilidad de estar
conectado a la web casi en cualquier lugar.
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El celular como médem

El celular se puede utilizar como mddem para conectar a internet otros dispositivos
como tablet, computadora o inclusive a otfro celular. En la mayoria de los celulares esta
opcion aparece como “Zona Wi Fi personal” y puede activarse o desactivarse desde el
apartado de “ajustes” o “configuracion de tu movil, como se muestra en la imagen.

3.3 La computadora

Una computadora es un dispositivo integrado por elementos mecdnicos, eléctricos y
electréonicos que realiza operaciones a gran velocidad de acuerdo con las instrucciones
proporcionadas por un programa y también cuentan con un sistema operativo,
3.4 La informatica en la vida cotidiana

La informdtica juega un papel muy

importante en la vida contempordnea, ya que se Informdtica
ha convertido en la base tecnoldgica de todas ] o -

. . L. La informdtica, también llamada
las esferas de la vida del hombre. La informdtica computacién, es la ciencia que
es utiizada en la educacion, la medicina, la se encarga de esfudiar la
. fi ., ientifi | lici | administracion de métodos,
investigacion cientifica, a policia, as técnicas y procesos con el fin de
comunicaciones, el fransporte, etc. En la esfera almacenar, procesar y transmitir

informacion y datos en formato

de la educacion la informdtica es usada como o
digital y breve

apoyo a los profesores en la ensenanza de
asignaturas, mediante multimedios, programas
educativos, enciclopedias y juegos diddcticos
que son usados por los estudiantes y profesores.

El microcontrolador es un circuito electronico que incluye las partes esenciales de
una computadora como la unidad de procesamiento, memoria y dispositivos periféricos.
Muchos de los electrodomésticos incluyen sensores y microcontroladores.

¢ Qué caracteristicas necesitas tener en cuenta para el uso de una computadora?

La memoria RAM es la memoria principal de un dispositivo, esa donde se almacenan
de forma temporal los datos de los programas que estds utilizando en este momento. La
canfidad que tengas afecta directamente al rendimiento de tu dispositivo. Cuanta mds
RAM tengas mds aplicaciones podrds gestionar a la vez, y de ahi su importancia porque si
no hay suficiente, el ordenador puede ir lento.

El sistema operativo es importante a la hora de tomar una elecciéon para tu
computadora. Silo que necesitas es tener acceso a aplicaciones, juegos y navegacion, lo
mds comun es el uso de Windows, el cual, por defecto, ya estd instalado en los dispositivos.
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Capacidad de almacenamiento: jcudnta necesito?

Un SSD es un dispositivo que almacena datos, normalmente estando este dentro de
tu ordenador. El almacenamiento es el componente de su computadora que le permite
almacenar y acceder a datos a largo plazo. Si vas a frabajar haciendo un uso bdsico del
equipo (ofimdtica, documentos y archivos poco pesados), lo minimo que debes buscar es
un modelo que integre un SSD de 128 GB, aunque lo ideal seria no bajar de los 256 GB. En
caso de que utilices bastantes aplicaciones, de que trabajes con fotografias de alta
calidad y que muevas archivos con un peso medio lo ideal seria no bajar de los 512 GB,
también en formato SSD.
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Autoevaluacion Unidad 3

. Generacion de celulares que tiene como objetivo facilitar la transferencia de

archivos multimedia, la conectividad permanente inaldmbrica y una velocidad
hasta siete veces mas rapida que la conexion estandar:

a) 1G

b) 2G

c) 3G

d) 4G
Explica brevemente cémo funciona una nube en dispositivos como celular o
computadora:

. Menciona una aplicacion que utilices frecuentemente de redes sociales:

2Qué caracteristica permite identificar la calidad de las fotos en un celulare
a) Almacenamiento

b) Aplicaciones

c) Megapixeles

d) Sistema operativo

. Tu companero necesita enviar un correo, pero no tiene acceso a internet y tU si, por
medio de tu celular. 3Como podrias ayudarlo?

a) Esperar a que regrese el internet

b) Activar zona Wi Fi

c) No enviar el correo

d) Conseguir una banda ancha

. Selecciona aquella ficha técnica de laptop que tenga mejores caracteristicas en
cuanto a capacidad.

Laptop thin & light HP
15-dy2508la 15.6
pulgadas Full HD Intel
Core i38 GB RAM 512
GB SSD mds
Multifuncional HP

Laptop HP 240 G9
14 Pulgadas HD
Intel Celeron 8 GB
RAM 256 GB SSD

. Generacion de computadoras que eran de gran tamano, utilizaban bulbos y los
programas y datos se proporcionaban por medio de tarjetas perforadas:
a) 1G

b) 2G
c) 3G

d) 4G
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8. Area de la ciencia encargada de estudiar administracién de métodos, técnicas, y
procesos con el fin de almacenar, procesar y fransmitir informacién y datos en
formato digital y breve:

a) Lenguaje de programacion
b) Ingenieria del software

c) Robdtica

d) Informdtica

9. Memoria principal de un dispositivo, se almacenan de forma temporal los datos de
los programas que estds utilizando en ese momento:
a) RAM

d) Memoria caché

10. En la primera generacion de celulares el uso que se le daba era principalmente para
llamadas. Escribe a continuaciéon para qué otras funciones se utiliza hoy en dia.

M6 Tecnologia de informacién y comunicaciéon 32



Respuestas de autoevaluaciones

Respuestas de autoevaluacion Unidad 1

1.b 6.b
2.a 7.a
3.a 8.b
4.d 9.c
5.a 10.V, F, F,

Respuestas de autoevaluacién Unidad 2

1. Pueden ser: TikTok, Facebook, Whatsapp,
Messenger, Telegram.

2.b

a
C
a
C

S Bl
alo|o

= Bd Bad Bl I3

0.a

Respuestas de autoevaluacion Unidad 3

I.c 6. Laptop thin & light HP 15-dy2508la 15.6
pulgadas Full HD Intel Core i3 8 GB RAM 512
GB SSD mds Multifuncional HP.

archivos, videos y fotos, en los que no es
necesario guardar en el
almacenamiento interno del dispositivo.

2. Una nube almacena informaciéon como 7.0

3. Pueden ser: TikTok, Facebook, 8.d
Whatsapp, Messenger, Telegram.
4.cC 9.a
5. b 10. Fotos, videos, herramientas: calculadora,
ajustes del celular. Juegos, aplicaciones de
descarga.
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Soluciones de actividades
Unidad 1

Actividad 1

(

Los procesadores de texto son programas disefiados para elaborar
tipos de documentos con una variedad muy amplia de caracteristicas
y formatos, con inclusion de imagenes, dibujos, simbolos, tablas y
otros muchos elementos que facilitan la organizacion y realce de

\

trabajo. )
\_

4 ™
Permite realizar el manejo de datos numéricos. A los datos
capturados se les puede dar diferente tipo de formato, alineaciones,
ordenamiento, se pueden procesar mediante formulas para obtener
informacion de tipo estadistico o representarse por medio de graficas.

. J
4 ™

Permite la creacion de un grupo de diapositivas, con distintos
formatos para dar a conocer distinta informacién a una audiencia.
Para hacer atractivas las presentaciones se pueden incluir dibujos,
imagenes, variedades de disefo, efectos visuales, sonidos, videos,

entre otras muchas cosas D
.

Actividad 2

x Libro1 - Excel Inic. ses. &3l

Archivo [T Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas Datos  Revisar Vista Ayuda

a-% {ln =
BE@v N K S~ A &

E:‘ F[% Formato condicional ~ [

[;7 Dar formato como tabla ~

| Calibri -

Pegar = B i AIinefcién Nl.'lr\rjero 53 Extilos de celda ~ Celdas | Ed
v 4 2 >

Portapapeles Fuente ~ Estilos

114 > J<

A A B C D E F G H

1

2

3

4

5

6

7

8 -
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Unidad 2

Actividad 3

Carpeta de bandeja de
enviados

Espacio donde se almacena los correos enviados

Carpeta de bandeja de
eliminados

Espacio donde se almacenan los mensajes borrados. Cuando
todavia se ubican esta carpeta puedes recuperarlos, pero una vez
que la vacies ya no lo podras hacer

Carpeta de bandeja de
SPAM

Se almacenan los correos entrantes que son detectados como
correo masivo 0 spam

Lista de contactos

Lista de direcciones, agenda donde el usuario puede guardar las
direcciones de correo y otros datos de las personas con quien
tiene mas contacto
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Nos complace anunciarte que has llegado al final de tu mddulo, 3crees estar preparado
para el siguiente reto?

Pon a prueba tus conocimientos, compara las respuestas de tus actividades con Ias
soluciones que ofrece la Ultima seccidn de esta guia. Si tu resultado no es aprobatorio, jno
te preocupes!, puedes regresar a los recursos del libro para reforzar los contenidos que
necesites volver a retomar y asi acreditar el examen oficial.

Felicidades por llegar hasta aqui, siendo un aprendizaje independiente el éxito es fuyo.
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